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يعتبربربربربربري الأرذبربربربربربريتي البربربربربربرااكلأة البربربربربربر  صببربربربربربرل علييبربربربربربرا الأ مبربربربربربر   ولبربربربربربرال   صبربربربربربرب  مبربربربربربر  الضبربربربربربرلأور   الح بربربربربربرا            
عليبربربربربرح وتدابربربربربرة صداولبربربربربرح  ئبربربربربرش ا آسسبربربربربرا، الوخضقيبربربربربرة ئابربربربربر    مبربربربربر  و عبربربربربرا   و   ضبربربربربر  الإ اهبربربربربرا، الحدي بربربربربرة 
  مجبربربربربربربرا  الأرذبربربربربربربربر ة وتدارة الوخضبربربربربربربربرا ريبربربربربربربربرلأ، الحاجبربربربربربربربرة ت  الت بربربربربربربرو  اللأق بربربربربربربربر  ل رذبربربربربربربربريتي لت طبربربربربربربربر  ئعبربربربربربربربرد  

ن و ا  بربربربربربربربربران عنبربربربربربربربربرد الإسبربربربربربربربربرت دامه ويلاابربربربربربربربربرق   الأل يبربربربربربربربربرة الأ بربربربربربربربربريرة  صوجبربربربربربربربربرح ا آسسبربربربربربربربربرا، الوخضقيبربربربربربربربربرة الزمبربربربربربربربربرا
الجزاضلأيبربربربربربرة يبربربربربربرو صعزيبربربربربربرز  طبربربربربربرحم الت بربربربربربرو  اللأق بربربربربربر  ل رذبربربربربربريتي و ايتبربربربربربرح  وللن بربربربربربرا    القيبربربربربربرام  بربربربربربراه الع ليبربربربربربرة 

   ابربربربربربرليالائبربربربربربرد مبربربربربربر  الدراسبربربربربربرة ال عليتبربربربربربرة والإااطبربربربربربرة ا تطلببربربربربربرا، البربربربربربر    صابربربربربربر   عبربربربربربراملا رضيسبربربربربربريا لن اايبربربربربربرا  و 
وصقبربربربربربربرديلأ مبربربربربربربردت تم اىيبربربربربربربرة صلبيتيبربربربربربربرا علبربربربربربربرحم  ر  الواقبربربربربربربر  للوصبربربربربربربرو  ت  الأهبربربربربربربردا    منيبربربربربربربرا اديبربربربربربربرةا  ةو اصبربربربربربربر

ا نبربربربربربربربرولم  بربربربربربربربرا  وا قائبربربربربربربربر  معلأ بربربربربربربربرة  أبربربربربربربربرير ىقبربربربربربربربر   و  يبربربربربربربربراب هبربربربربربربربراه ا تطلببربربربربربربربرا، علبربربربربربربربرحم  ى  بربربربربربربربرة ا آسسبربربربربربربربرا، 
 الوخضقية الجزاضلأية علحم ا دت القلأيب والبعيده

 

 

 

 

mailto:sidwahiba96@gmail.com
mailto:sidwahiba96@gmail.com


  : مفهوم الأرشفة الإلكترونية 

ومبربرا، مبربر  الابربر   البربرورق  ت  الابربر   الإل بربريو  ويبربرت  صسبربر ي  صلبربر  ا علومبربرا، تمبربرا تحويبربر  البيبربراا، وا عل
ع  طلأيا ا س  الضوض   و تىااضيا تل يوىيا ع  طلأيا لواة ا  اصي  ويبرت  صسبر ي  صلبر  ا علومبرا، علبرحم 

 ( ه031  ص  0202) الصلأايلأة   1وساضط تل يوىية و ال  م   هميا الأقلأاص ا ضغوطة

  متطلبات البنية التحتية التقنية للأرشفة الإلكترونية 
  :ا  وا، ا ادية )الأجيزة(   وصا   الآتي 

  ييزا، الحاسب الآلي : علحم ا آسسة تح   ص اليتي الأرذ ة 
  Server ) جياز  ادم رضيس )

 جياز  ادم لقاعدة البياا،)  همية ا واص ا، العالية لل ياز ( 
  ( LAN )ذب ة دا لية ادي ة علحم الأق  

  جيزة ماس ا، ضوضية
 طائعا، سلأيعة ليزرية 

 وساض  تخزي  سعا، عالية 
  ا  وا، ال  لأية ) اليامج ( : صا   هاه ى   التاغي   وى   التطبيقا،  وصا   الن ام

  والأم  والتوقي   الأساس    واليامج ا ساعدة   وئلأامج تدارة قواعد البياا،  وئلأامج الح اية
 "2الال يو ه

"    هاه الأى  ة ئلأامج صاغي  للتسيير الوخضق  ا ص    صلا لن ام بحث ماد  لل عطيا، 
ا  زىة علحم الوساضط الخارجية  عل ا  ن التس ي  علحم الأقلأاص اللأق ية صعتي مض وىة  دة 

 3ت  ألاأش سنةه"  عالأ سنوا، تلا  ن الج ي  يعتقد بأن هاه ا دة يم    ن صص 
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  :   جيزة الت و  اللأق  

م  متطلبا، الت و  اللأق   صو لأ  جيزة الت وي  اللأق   ه  عبارة ع   جيزة مل قة بأجيزة 
الحاسبا، صقوم ئت وي  الوخضا ت  الا   الإل يو  ؛ ليستطي  الحاسب التعام  معيا 

 ومعالجتياه
ستع     تد ا  الوخضا ت  الحاسب الآلي   ايث ا اس ا، الضوضية : ا اس  الضوض   لة ص

يحولها م  طبيعتيا سواء كاىت وأيقة يدوية  و مطبوعة ىصية  و رسوما،  ئيض و سود  و  لوان 
ت  صورة رق ية ل   صناسب طبيعة الحاسب الآلي واتى يسي  تخزينيا دا لح   ملتي 

 واستدعاؤها وقت الحاجة تلييا ه
 

  ىوا  ا اس ا، الضوضية و اليمجيا، ا قياة لتن يا مالأو  الأرذ ة "ويوض  الجدو  التالي
 الإل يوىية: 

 البرمجيات  أنواع الماسحات الضوئية 
   ى  ة التاغي   هميا و ك لأها تستع الا الماسحات الضوئية المسطحة

Windows XP  
  Ms Officeئلأمجيا، التطبيقا، ازمة الماسحات الضوئية اليدوية

 Adop photoshopمعالج الصور م    الماسحات الضوئية الأسطوانية 
 OCRئلأمجيا، التعلأ  الضوض  علحم الحلأو   الماسحات الضوئية الرأسية 

 0     1 الد ذيرو  ؛ ملأاد كلأيم ه المجلة ا غارئية للدراسا، التاريخية و الإجت اعية   مج  
 303ص  0200جويلية 

 
 : ه   اد معدا، التقالم الوخضا  وصت يز ئدقة ووضو  الصورة  وتم اىية  الكاميرات الرقمية

صعدي  وض  ال اميرا؛ لأج  التقالم صورة واض ة للوأيقة  وهاا ما يس   ئعدم ادوث 
تصصا  مباذلأ؛ وه  لال  صناسب الوخضا ا تيال ة وتحا ق علييا م  التلتي   ضتي ت  هاه 



ضاءة والإعدادا، ال نية  ال  صض   اىتا  صورة عالية ا  يزا،  إىح يت  الت      ك ية الإ
 الجودةه

تن تحوي  الأموا  الصوصية  المبدل الرقمي أو جهاز التحويل الرقمي للتسجيلات الصوتية :
م  الحالة التنارلأية ت  الحالة اللأق ية بحيث صصب  ا وجة الصوصية سلسلة م  الأرقام ا  وىة م  

وجة الصوصية يت  تحزي  هاه الأرقام  وتحوي  الأموا  الصوصية التنارلأية وئدلا م  تحزي  ا  0و 2
 analog-to- digitalت  رق ية   يت  است دام  داة تل يوىية صعلأ  اس   

converter    و ا تصارا ADC 
وال  صعني المحو  م  التنارلأ  ت  اللأق   ه وعند صاغي  الصو، ملأة   لأت للإست ا  لح  إن 

طلب صلأجمة هاه  الأرقام ت  موجة صوصية ملأة   لأت ه ويت  هاا است دام  داة تل يوىية هاا يت
   المحو  م   DAC و ا تصارا digital – to – analog converterصعلأ  بإس  

 اللأق   ت  التنارلأ  ه 
 قب  صوجيييا ت  سماعا، لإصدار الصو،  وم  DACيت  ص بير ا وجة التنارلأية النا ة م  

هنا ي ون لل وجة الصوصية التنارلأية ى س الجودة ئغض الن لأ ع  عدد ملأا، صاغيليا طا ا لم 
صتغير ا وجة اللأق ية ا  زىةه  م ا تعادة اىتا  ى س النغ ة الصوصية الأصلية  يعت د علحم التقنية 

الصو، الأصل  ت  صو، رق    ويتألتي ا بد  كبنية ADCال  صست دميا  داة تحوي  
 لية م  :دا 

    مسRgister وذل  ل   يت  ا ق القي   يحه : 
   داضلأة م    صلأميزDecoder وه  ذب ة ا قاوما،ه : 

 : ADCكيف تعمل أداة التحويل التناظري إلى رقمي   
تذا كا ن لدينا موجة صوصية و ردا  ن يولها ت  تذارة رق ية   إىنا ىست دم  داة الت وي  

وال  صقوم ئع ليا ع  طلأيا   ا عينة صغيرة م  الإذارة الصوصية وتحويليا  ADCالإل يوىية 
  ويست دم للت وي  اللأق   4Simplingت  قي ة رق ية ه وهاه صس حم ع لية الن اجة  و 

 اد ال ائلا، ال لاأة ال  يت  صوصيليا الواجية الصوصية لل اسب ئوااد م  هاه ال ائلا، 
: 



 USB- واجيا، القياسية الإقتصادية هو الأئطأ   ال لاأة م  ال ائ  القياس  لل
ااية ىق  البياا، ول   لايزا  يع   جيدا بما ي    ااتياجا، الإستديوها، 

 ا نزليةه
  ايلأوايلأ FIRE WIRE  ،ىلأاه عادة م  الواجيا، الأ لحم ولح سلأعة ىق  البياا

 USB سلأ  م  
  أندرئولتthunderbolt ،الحدي ة اللأاقية  ويقدم سلأعة  وىلأاه  قط م  الواجيا

ه PCIeىق  ئياا،  ير مسبوقة وكان قب  ذل  مخص   قط لبطاقا، معالجة 
والا  ينا س  داء صوصيلا أندرئولت الحاليةه "  .USB 3 .0واجيا، صع   م  

  4 همه ده منا  سيد مح ده الت و  اللأق   والإداة ع  ئعد للوخضا الأرذي ية  ه" 
  اعتبار  ن الأرذيتي ه  صل  الأوعية الحاملة لل عل ا، ال  تح ق قصد  الأرشيفية:البناية

 اللأجو  تلييا مستقبلا  إن صاييد ئناية  اصة الأرذيتي لائد  ن صتوا ا وعدة متطلبا،: 
  ا ق الوخضا ا نت ة  و ا ستل ة م  طلأ  الهيئا، والإدارا، الع ومية وا آسسا، ا  تل ة 
  قصوت للوخضا المح ورةض ان  اية 
  كسب م ان وااد للإطلا  علحم الأرذيتي 
  " 5الإست واذ علحم م ان مميز للااكلأة ه  

" وصوص  العديد م  ا عايير الدولية والوطنية الخاصة البناية الأرذي ية علحم ضلأورة اايام ا بد  الوري   
ة  اتى ص ون مناسبة للقيام بمياميا لل آسسة الأرذي ية  ضلا ع  الخدما، ا قدمة عند صص ي  البناي

ووراض يا و دماتها    قد  ذار، اللاض ة الإرذادية الصادرة ع  قس  الإئدا  الت نولوج  بمديلأية 
الأرذيتي ال لأىس  ئعنوان " القواعد الأساسية لبناء وتهيئة ئناية  رذي ية " ت  ضلأورة صو لأ  ماك   اصة 

ااتيا وصوزيعيا ض   البناية مناسبا للقيام  اه الوري ة   ضلا ع  ئيمي  و رق نة الوخضا  و ن ص ون مس
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النصوص التشريعية و التنظيمية المتعلقة بالأرشي ، منشور متعل   المديرية العامة للأرشي  الوطني ،5 
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الن لأ للت ييزا، ا ست دمة   هاه   0كلغ / م  022قوة تح   الأرضية ال  يوصحم بأن ص ون 
 6الع ليا، ه " 

  : أنواع الوسائط ) الحوامل( المستعملة لتخزين الأرشيف الإلكتروني 
وجود وساضط تخزي  متعددة صتوا ا م  مواص ا، قلأاءة  يتطلب تخزي  الأرذيتي الال يو 

 ا ل ا، والبياا،    هزة الحاسوب الآلي   ىاكلأ منيا مايل : 
القلأص ا لأن : وهوال  ير م  قب  الأذ اص   ا عاملا، اليومية وطاقتح صس   لح ئت زي  

1.475KO م  الأرذيتي الال يو  ؛ 
  قلأاص ملأىة ؛ 171صساو    (70MO( وطاقتح )  CDالقلأص ا دمج )

 1,7GB( : وطاقتح صساو  سبعة DVDالقلأص د    د  )
 105GB= 150CD( ويم نيا تخزي  مايعاد   DLTكاسيت )

(   لأ ص نولوجية لت زي  الأرذيتي الال يو  USB- STICKتصب  الت زي  الخارج  ) 
 4GBت  32MBوا  ح  ق  م  قل  اي؛ وصياو  طاقة الت زي  م  

 HARD DISKىضيتي ت  هاه الدعاما، ا نقولة  الأجيزة ال ائتة: القلأص الصلب )
DRIVE  والجياز ا لأكز ) SERVER  ا زود ا لأكز  للبياا،( ه( 

صستع   ك  هاه الدعاما، لت زي  الأرذيتي   الا   اللأق    ول   يبقحم تخزي  الأرذيتي   
  7ه الا   القياس  ساضلأ ا  عو  ) ا ي لأو يل  (

 

 : ) الكمبيوتر ) الحاسوب 

هوجياز تل يو  يم   ئلأمجتح ليقوم بإد ا  ومعالجة الباا، و تخزينيا واسيجاعيا وتريارها لل ست دم 
ئصورة   لأت ولح القدرة علحم انجاز ع ليا، متعددة   أوا  ئسيطة وتذ ى لأا ت  جياز الحاسوب ى لأة 
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ذاملة نجد  ن وري تح صتعدت معالجة البياا، ا د لة  ي  نح ىقليا ت  جياز ااسوب   لأ    صباد  
 8معلوما، م  الحواسيب الا لأت زذل  م   لا  ذب ة ا علوما، ه " 

" صتطلب ع لية الأرذ ة الال يوىية صو لأ اواسيب ذا، مواص ا، جيدة و اصة   مواص اتها 
( وسعة القلأص الصلب كأن ص ون RAMسعة الااكلأة اللأضيسية ا  )ا ع ارية و النتعلقة ئ

 9علحم  ق  صقديلأه" 332GBوسعة القلأص الصلب  0GBسعة الااكلأة اللأضيسة صساو  
 ":صعتي الطائعا، م   ه  الأجيزة ال  يعت د علييا   الأع ا  الإدارية ع وما   الطابعات

مل ا الحاسوب  ووري تح  Out put deviceايث صعلأ  الطائعة بأنها جياز ت لأا  
صلق  ا علوما، ما لأة علحم ذ   ىبضا، كيلأاضية   وال  ينت يا الحاسوب وتحويليا ت  
ىصوص  و رسوم ئياىية  وجداو   و     ذ ا    لأت مطبوعة علحم الورقه ونميز  ييا ألاأة 

 10  ىوا : الطائعا، النقطية  الطائعا، الليزرية  الطائعا، متعددة الوراضتيه"
  : الشبكة الإلكترونية 

الاب ة الإل يوىية ه  ى ام للأئط مج وعة  جيزة بإست دام تادت صقنيا، ى   الاصصالا، م   ج  
صباد  ا علوما، وا وارد والبياا، ا تااة ئينيا م   الآلا، الطائعة  و اليامج التطبيقية  يا كان ىوعيا 

 دمش ه ىقصد الأجيزة هنا ال ومبيوصلأا، والسير لأا،  وكال  صس   التواص  ا باذلأ ئش ئش ا ست
والطائعا، وا اس ا، الضوضية و جيزة ا واي  و يرها م  الأجيزة الال يوىية القائلة لللأئط الاب ة 

 الال يوىية والع    م  الاجيزة الأ لأت ه

س البناية وصس حم م  ا      ن ص ون الأجيزة   الاب ة قلأيبة جدا م  ئعضيا كأن ص ون   ى 
(    و  ن   Local Area Network - LANالاب ة   هاه الحالة ب )ذب ة محلية ( )

ص ون الاب ة م وىة م  مج وعة  جيزة    ماك  ئعيدة م   الاب ا، ئش ا دن  و الدو  واتى 
ب ) القارا، زيت  وص  م   هاه الاب ا،   ك ير م  الأايان الاىيىت وصس حم الاب ة عندها 

 03( ص  Wide Area Net work - WANواسعة ( )  ذب ة
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 مكونات الشبكة الإلكترونية: 

 ئغض الن لأ ع  ا  يا وىوعيا  إن الاب ة الال يوىية صتطلب ا  وا، الأساسية لع ليا : 

وىقصد  ا كومبيوصلأا، ا ست دمش والسير  لأا، والطائعا،  وا اس ا،   جيزة ال  بيوصلأ ومل قاتها :
الضوضيةه يجب  ن تحتو  هاه الأجيزة   م ونها ا اد  علحم ئطاقة الاب ة وال  صعلأ  ب ) 

Network Interface Card - NIC وال  صس   لل ياز اللأئط الاب ة الال يوىية و )
 التواص  م  الأجيزة الأ لأته

( تم   مسار اقيق  لنق  الاذارا، الال يوىية ) و الي تم   Network Mediaضط الاب ة )وسا
 ا علوما، والبياا، ( م  جياز ت  جياز   لأ عي الاب ة ه وص ون علحم ىوعش : 

 سل ية : وصست دم الأسلاك وال يبلا، للأئط الأجيزة ئبعضيا ولها الأىوا  التالية: -
 Twisted – pair cable 
 Coaxial cable  
 Fiber optic 

 

( access point(  و ) wireless hubلا سل ية : وصست دم  جيزة  اصة م    ) -
 لنق  البياا، ئش الأجيزة علحم الاب ة المحلية عي ا وجا، ال يلأومغناطيسيةه 

( : ه   جيزة صست دم للأئط  جيزة الاب ة ئبعضيا  عي Switch( والمحو  )Hubا وز  ) -
(  ا وز   و  Portالاب ة ه ويت  وص  ك  جياز كومبيوصلأ  و مل قاصح بأاد منا ا )وساضط 
 المحو  ه

( : هو جياز يست دم لللأئط ئش ذب تش  و  ك لأ ئبعضي  كلأئط Routerا سير  و ا وجح)  -
( م  الالأكا، ال يت ا ن ة لل  ولا، Cisco( ) HP ذب ة الاىيىت   صعتي ذلأكا، )

(Switches) ( ،وا سيراRouters  وتمتاز منت اتها بجودة عالية وع وما ه   ك لأ )
 ا نتوجا، ذيوعا   ا نطقةه



(: صنصب الدكتا، البلاسي ية لغلأ  مد الأسلاك PVCدكتا، ئلاسي ية م  ىو  ) -
 وال يبلا، ئدا لياه 

 ( : صست دم كواجية صلأئط نهايا، الأسلاك و ال بلا،هface plateلواة الواجية )  -
صطبيا  و ئلأامج  لأاقبة الاب ة : هناك العديد م  ليامج و التطبيقا، ال  صساعد ميندس   -

ومديلأ  الاب ة الال يوىية علحم متائعة  داء الاب ة وملأاقبة الأجيزة وىقالم الاب ة 
واليوصوكولا، والأكة ا لأور دا   الاب ة وصا ي  ا ااك  وتيجاد الحلو  لها  ئعض هاه 

ون مجاىية وىستطي  الحصو  علييا م  الاىيىت مباذلأة  ما البعض الأ لأ  تبا  و التطبيقا، ص 
( ويجب عند الت طيط  لل الأو   ن تحسب كل ة هاه اليا ي   يضا   licenseلها ر صة )

(  Microsoft Network Monitorم  اليامج الااضعة ا ست دمة  لأاقبة الاب ة )
, (Nagios  ),  (Open NMSه )11  
 لتطبيقات البرمجية:ا 

صتطلب ع ليا، الارذ ة ت  صو لأ التطبيقا، اليمجية ا سآولة علحم تدارة ع ليا، الأرذ ة الإل يوىية   
استعلأا  ا ل ا،  معالجة ا ل ا، الال يوىية  دمج ا ل ا، وصقسي يا  تحوي  صيغ ا ل ا، م  صيغ 

 PDFصورية ت  صيغة 

 ية و ال  يم   اعت ادها   ع ليا، الأرذ ة الإل يوىية وه  :    داه ئعض التطبيقا، اليمج

 ) لاستعلأا  ا ل ا، و تحدي يا (  Adobe Acrobat Professional ى ام -
  12PDFى ام تحوي  ا ل ا، الصورية ت  صيغة  -
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